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PHAN MO DAU

Quy ché noi bd vé quan trj cong ty nay dugc thong qua boi cac C6 dong tai Pai hoi

d6ng cd dong to chirc vao ngay ...thang ... nim 2018 (sau diy duoc goi 1a “Quy ché”).

VI.

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Thuong San xuit va Thuong mai Nam Hoa

ap dung khi Cong ty tré thanh cong ty dai chung. Quy ché nay duoc xiy dung theo quy

dinh cua:

a.

f.

Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hdi thong qua ngay 26 thang 11
niam 2014 dugc stra d6i, bd sung theo timg thoi ky (néu co);

Luat Chimg khoén s 70/2006/QH11 dugce Qudc hoi thong qua ngay 29 thang 6 nim
2006 va Luat stra ddi bd sung mot s6 diéu cua Luat Chung khoan ) 62/2010/QH12
duoc Quéc hoi théng qua ngdy 24 thang 11 ndm 2010, duge stra ddi, bo sung theo
ting thoi ky (néu co):;

Nghi dinh sb 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 cta Chinh pha quy dinh va hudng
dan thi hanh mot sb diéu cta Luat ching khoan va Luat stra dodi, bd sung mot )
diéu cua Luat ching khoén;

Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu huéng dan vé quan
tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai ching;

Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ctia B Tai Chinh hudng dan mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim 2017 ctia Chinh phu
hudng dan vé quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching;

Piéu 1¢ t6 chire va hoat dong ctia Cong ty C6 phin San xuit va Thuong mai Nam Hoa;

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty Co phan San xuat

va Thuong mai Nam Hoa dé bao vé quyén va loi ich hop phap cua cd dong, thiét lap

nhtrng chudn muc vé hanh vi, dao duc nghé nghiép ctuia cac thanh vién Hoi dong quan

tri, Ban gidm doc, Ban ki€ém soat va can by quan 1y cua Cong ty;

Pi¢u 2. Giai thich thuit ngir

1.

Trong Quy ché nay, nhiing thuat ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:



“ Vén diéu 16> 1a sb von do tat ca cac cd dong dong gdp va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 18
Cong ty

“Luat Doanh nghiép” c6 nghia la Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duoc Quéc
hoi thong qua ngdy 26 thang 11 nim 2014 dugc sira d6i, bd sung theo ting thoi ky
(néu co);

“Luat Ching khoan” l1a Luat Ching khoan sb 70/2006/QH11 duoc Quéc hoi thong
qua ngdy 29 thang 6 nam 2006 va Luat stra d6i bo sung mot s6 didu cua Luat Chimg
khoan s6 62/2010/QH12 dugc Qudc hoi thong qua ngay 24 thang 11 nam 2010,
duoc stra doi, bo sung theo timg thoi ky (néu co);

. “Cong ty” la Cong ty C6 phan San xuat va Thuong mai Nam Hoa;

“Piéu 1¢” 1a Piéu 1& T6 chuc va Hoat dong Cong ty CO phan San xuat va Thuong
mai Nam Hoa,;

“Ngay thanh 1ap” 1a ngay Céng ty dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
(Gidy chig nhan dang ky kinh doanh) lan dau;

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam dbc diéu hanh, Cac Pho Tong Giam
dbc, Ké toan truong Cong ty va ngudi diéu hanh khac trong Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 16 Cong ty ( néu co);

. “Nguoi ¢ lién quan” la ¢4 nhan hoac td chire duogc quy dinh tai Khoan 17 biéu 4
Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 Luat Chtng khoan;

“Co dong 10n” 1a ¢6 dong so hiru tryc tiép hodc gian tiép tir (05) nam phén trim tre
1€n s6 cb phi€u c6 quyén biéu quyét cua td chirc phat hanh,;

“Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc, Ké toan truong va nhitng nguoi
diéu hanh khac theo quy dinh ctia Piéu 18 Cong ty ( néu co).

. X“Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap” (sau day goi la thanh vién doc 1ap) 1a thanh
vién dugc quy dinh tai khoéan 2, Diéu 151 Luat doanh nghiép.

“Cong ty con® 1a bat ky cong ty hién nay hay sau nay nay thudc s¢ hiru hoic duoc
kiém soat truc tiép hay gian tiép boi Cong ty theo quy dinh ciia khoan 1 Diéu 189
Luat Doanh nghiép.

. “Thoi han hoat dong” 1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty dugc quy dinh tai Dicu 2
Dicu 1¢ Cong ty va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi dong co dong cua Cong
ty thdng qua;

. “Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Vi¢t Nam.

. “Quan tri Céng ty” 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Coéng ty dugc dinh
huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi cua co dong
va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan tri Cong ty bao gom:

— Dam bdo mdt co cau quan tri hi¢u qua;



—  Pam bao quyén loi caa cd dong;

—  Pdbi xtr cong bang giita cac cd dong;

—  Pam béo vai tro ciia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

— Minh bach trong hoat dong cia Cong ty;

— Hoi dong quan tri va Ban kiém soat quan 1y va kiém soat Cong ty co hiéu qua.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sé didu khoan hodc van ban phap
luat s& bao gom ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

3.  Céc tiéu dé (khoan, chuong, diéu cua Quy ché nay) duoc st dung nham thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung Quy ché nay.

VII. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQOI PONG

CO PONG

Diéu 3. Théong bso vé viéc chét danh sich co dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong

¢ dong

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén tham du hop
Dai hoi dong ¢ dong tbi thiéu 20 ngdy trude ngdy dang ky cudi ciing theo quy dinh vé
cong bd thong tin cua phap luat hién hanh.

Diéu 4. Thong bAo triéu tap Pai hi dong c6 dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap Dai hoi dong cb dong hodc cude hop Pai hoi dong cd dong
dugc tri¢u tap theo céac truong hop quy dinh tai diém b hodc diém c khoan 4 Piéu 14 Diéu 18
Cong Ty

2. Nguoi triéu tap Dai hoi dong cd dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong co
dong. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai hoi dong co dong duoc lap khdng
sém hon muoi (10) ngay trudc ngay giri théng bao moi hop Pai hoi dong co dong;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bi tai liéu cho dai hi;

d. Du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

f. Thong bao va gui thdng bao hop Pai hoi dong co dong cho tat ca cac co dong co
quyen dy hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.



Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong duge giri cho tat ca cac cd dong bang phuong thirc
bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban ching
khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac cd dong trong Danh sach ¢ dong co quyén
du hop cham nhat muoi lam (15) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb
d6ng (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hoic chuyén di mét cach hop 16, dugc tra
cuoc phi hodc dugc bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi déng cd dong, cac tai
liéu lién quan dén cac van dé s& duogc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac ) dong
hodc dang trén trang thong tin di¢n tor cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong
dugc giri kém thong bao hop Pai hoi dong co dong, théng bao moi hop phai néu rd
duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép can, bao gom:
a. Chuong trinh hop, céc tai liéu s dung trong cudc hop;
b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cac Gng vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;
c. Theé hoic phiéu biéu quyét, bau ci;
d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét d6i voi ting van dé trong chuong trinh hop.
Cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 va Khoan 2 Diéu 25
Diéu 1é Cong tycod quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb
dong. Kién nghi phai bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay
lam vi¢e trude ngay khai mac cudc hop DPai hoi déng ) dong. Kién nghi phai bao gém
ho va tén cd dong, dia chi thudng tra, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan/Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac dbi véi ¢ dong 1a ca
nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru so chinh dbi véi
cb dong 1a td chire; s6 lwong va loai ¢b phan c6 dong d6 nam gii¥, va ndi dung kién nghi
dua vao chuong trinh hop.
Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong cd quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri ¢én khong dung thoi han hoic khong du, khong dung noi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cd dong khong nam giir dua tir 5% cb
phan phd thong tro 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 12 Biéu l¢ Cong ty;

c. VAn dé kién nghi khéng thuoc pham vi tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong co
dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 1é Cong ty.



Nguoi triéu tap hop DPHPCP phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu 4 Quy ché nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy
dinh tai Khoan 5 Piéu 4 Quy ché nay; Kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duoc PHPCD chép thuan.

Piéu 5. Thii tuc uy quyén va lap gidy uy quyén

1.

Céc cb dong co quyén tham dy cudc hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh cta phap
luat c6 thé Gy quyén cho ca nhan , to chic tham du. Trudong hop c6 nhiéu hon mot
nguoi dai dién theo ty quyén ddi voi cd dong 1a t6 chirc thi phai xac dinh cu thé s ¢b
phan duogc Gy quyén cho mdi ngudi dai dién.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong c6 dong phai lap thanh van ban
theo mau ctia Cong ty giri kém thu moi hop va phai cé chit ky theo quy dinh sau day:

a. Trudng hop cd déng ca nhan 13 ngudi Gy quyén thi gidy ty quyén phai cé chix ky
cua ¢ déng d6 va ca nhan duoc uy quyén du hop:

b. Truong hop co dong td chirc 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phai ¢ chir ky cua
ngudi dai dién theo phap luat va con dau hop 18 cua ¢ dong td chic uy quyén va cé
nhan duoc uy quyén du hop;

c. Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo
phap luat cia cb dong va ngudi dugc ay quyén du hop.

d. Nguoi duoc iy quyén du hop Dai hoi ddng cd dong phai nop van ban y quyén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.

Phiéu biéu quyét ciia nguoi duoc ty quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén van cd
hiu lyc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hoic bi mat ning luc
hanh vi dan su;

b. Nguoi iy quyén da huy bo viéc chi dinh ay quyeén;

c. Nguoi uty quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong

cac sy ki¢n trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc trudc khi cudc hop

dugc triéu tap lai.

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dy Pai hi dong co dong

1.

Cb dong hodc ngudi dugce uy quyén co thé ding ky tham du dai hoi truc tiép voi Cong
ty theo huéng dan trong thu moi hop va phai thuc hién trude ngay du hop ba (03) ngay
lam viéc dé thuan tién cho cong ty trong cong tac t6 chirc Pai hoi dong cd dong.



Khi di dy hop, ¢ dong hodc ngudi duoc uy quyén phai mang theo va xuat trinh thu moi
hop, gidy to tuy than, gidy uy quyén va cac gidy to lién quan can thiét theo yéu cau
trong thu moi hop hodc cua Ban td chuire Dai hoi.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty tién hanh thi tuc ding ky cd dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit ding ky hét.

Co dong hodc dai dién duogc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac cé quyén dang
ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi diang ky.
Chu toa khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢6 dong dén muodn ding ky va hiéu
I ciia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Piéu 7. Cach thirc biéu quyét/bé phiéu

1.

Co dong thyc hién biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 20 Diéu 1é Cong ty.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho timg cd dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va tén cua co
déng, ho va tén dai dién dugc ty quyén (néu c6) va sb phiéu biéu quyét cua cd dong do.

Noi dung cua Thé biéu quyét tuy thudc vao ndi dung cua Dai hoi ddng cd dong.

Khi tién hanh b6 phiéu, c6 dong thuc hién bo phiéu theo huéng dan cua Ban to chirc dai
hoi va Thé 18/Quy ché lam viéc va biéu quyét duoc Dai hoi dong cd dong thong qua.

Dbi v6i cac nodi dung biéu quyét duoc Dai hoi quyét dinh biéu quyét cong khai: Ban to
chtrc s& phat phiéu biéu quyét cho cac ndi dung nay dé cd déng hodc ngudi duoc uy
quyén thuc hién biéu quyét cong khai theo huéng dan ciia Ban t6 chic dai hi.

Cong ty s& nd luc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham du
va phat biéu v kién tai cudc hop Pai hoi déng cd dong tdt nhét, bao gém biéu quyét
thong qua hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir
khac theo quy dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.

Diéu 8. Cach thirc kiém phiéu

1.

Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo d¢
nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai hoi dong c¢d dong quyét
dinh can ctr dé nghi cuia Chii toa cudc hop nhung khong it hon ba (03) nguoi.

Céch thuc kiém phiéu duge thyc hién theo Thé 18/Quy ché lam viée va biéu quyét dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua tai dai hoi. Cac y kién biéu quyét (dong y/tan thanh;
khong dong ¥/ khong tan thanh va khong c6 v kién/ y kién khac) ciia co dong va nguoi
dugc ty quyén sé& duoc tong hop riéng va tinh toan cu thé phan trim biéu quyét cho
ting trudng hop trén tong sé c6 phiéu c6 quyén biéu quyét du hop



3.

Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh Bién ban kiém phiéu c6 day du chir ky cta cac thanh
vién Ban kiém phiéu va duoc luu trit theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 18 cong ty.

Piéu 9. Thong bio két qua kiém phiéu

1.

Téng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh, s phiéu khong y kién, s6 phiéu hop 18 hoic
sb phiéu khong hop 1¢ theo tung van dé duoc Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu
thong bao ngay sau khi hoan tat viéc kiém phiéu (cac) van dé do.

Két qua kiém phiéu dugc ghi vao bién ban dai hoi sau khi da théng bao cho cac cb
dong.

Piéu 10.Cach thirc phin ddi quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong

1.

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duogc bién ban hop Dai hoi dong cd dong hoic
bién ban két qua kiém phiéu iy y kién Pai hoi ddng c6 dong, cd déng, nhom cd dong
quy dinh tai Khoan 3 Piéu 12 ctia Diéu 1 Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong
tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan nodi dung nghi quyét cua Dai hoi dong cd
dong trong cac truong hop sau day:

a. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong khong
thuc hién dang theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, trir truong hop Céac nghi quyét cua
Pai hoi dong ¢ déng duoc thdng qua bang 100% téng sé co phan c6 quyén biéu
quyét;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Biéu Ié Cong ty. Truong hop nghi
quyét caa PHDCPD bi huy bo theo quyét dinh cua toa an, ngudi triéu tap cudc hop
DHDCD c6 thé xem xét t6 chirc lai PHDCPD trong vong 30 ngay theo trinh tu, thi
tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép.

C6 dong biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc t6 churc lai cong ty hodc thay doi quyén,
nghia vu cia ¢6 déng quy dinh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai c¢b
phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia ¢ dong, sb
luong c6 phan ting loai, gia dy dinh béan, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai
duogc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong thong
qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay
v6i gia thi truong hodc gia thoa thuan giita Cong ty va cd dong trong thoi han 90 ngay,
ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trudng hop khong thoa thuan duogc vé gia thi cac bén co
thé yéu cau mot t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it
nhét 03 t6 chtrc tham dinh gia chuyén nghiép dé co dong lya chon va lya chon do la
quyét dinh cudi cung.
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Piéu 11.Lap bién ban Pai hdi dong c6 dong

1.

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va
Iru giir dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap
thém bang tiéng Anh va c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
c. Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb
déng vé tiing véan dé trong chuong trinh hop;

f. Sb c6 dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop;

g. Tong sé phiéu biéu quyét ddi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khdng tan thanh va
khong c6 y kién; ty 16 twong @ng trén téng sé phiéu biéu quyét caa cd dong du hop;

h. Céc van dé da duoc thdng qua va ty & phiéu biéu quyét thong qua tuwong Gng;
i. Tong hop sb phiéu bau ddi véi tirng tng vién (néu cd):
j. Chtr ky caa chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c¢6 hiéu luc ap dung.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thye,
chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay két thuc cudc hop.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duoc coi 1a bang ching xac thyc vé nhitng cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi dong cd dong trir khi ¢ ¥ kién phan d6i vé
ndi dung bién ban dugc dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay
ké tir khi giri bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c¢6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, vin
ban tly quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc luu giit tai tru sé chinh cua
Cong ty.

Piéu 12.Cong bd nghi quyét Pai hoi dong cd dong
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1.  Nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong phai duge cong bd thong tin theo dung quy dinh

ctia phap ludt vé cong bd thong tin va ding tai trén website cia Cong ty trong vong 24

gid ké tir khi Nghi quyét duoc thong qua.

Piéu 13.Pai hdi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy ¥ kién bang vin

ban

1. Quy trinh ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1¢

Cong ty, bao gdm cac budc co ban sau dy:

a.

Hoi dong quan tri chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét cua Pai hoi dong co
déng, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va gui dén tit ca cac co dong co
quyén biéu quyét cham nhat 15 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu lay y kién.

Danh sach ¢6 dong co quyén tham gia ldy y kién bang vin ban dugc 1ap khong sém
hon mudi (10) ngay trudc ngay gui tai liéu 1y y kién bang vin ban;

Cb dong phai goi lai phiéu lay y kién dang thoi gian quy dinh. Cac phiéu lay y kién
guri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay y kién hodc da bi mo
trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop guri fax, thu dién tur 14 khéng
hop 1&. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé dugc coi la phiéu khéng tham gia biéu
quyét.

Hoi ddng quan tri to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching
kién cua Ban kiém soét hoic ciia co dong khong nam gitr chic vu quan ly cong ty;
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x&c cua bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc
thdng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh xac;

Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén céc c6 dong trong vong mudi 1am (15) ngay,
ké tir ngay két thiic kiém phiéu hoic dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra 15i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua
va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién dugc luu giir tai try so chinh
cua cbng ty;

2. Cac truong hop khong duoc 1ay ¥ kién bang van ban: to chic lai , giai thé cong ty

VIIL.PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

Pi¢u 14.Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri
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1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc ddi twong khong dugce quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ctia Luit doanh nghiép;

2. Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quéan Iy hoat dong san xuat kinh doanh cua
Cong ty;

3. Thanh vién Hoi dong quan tri cta 01 khong duoc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai
qua 05 cdng ty khéc.

4,  Céch thuc c6 dong, nhém cd dong ung cu, d€ cinguoi vao vi tri thanh vién Ho1 dong
quan tri cong ty

Céac c¢6 dong, nhom cd dong dap ung tiéu chudn tai Khoan 3 Diéu 12 va khoan 2 Diéu 25
Diéu 1& Cong ty c6 thé tng ctr, dé cir tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

a. Truong hop di xac dinh dugc trudc Gng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
Hoi dong quan tri duoc dwa vao tai lidu hop Pai hoi dong c6 dong va cong bb toi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudc
khi bo phiéu.

b. Cung cép day du thdng tin, hd so:
< Dbi voi tng vién:

— Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

— Trinh dd hoc van;

— Trinh d6 chuyén mén;

— Qua trinh cong tac;

— Céc cdng ty ma Gmg vién dang ndm giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
céac chuc danh quan ly khac;

— Céc lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);
— Ho, tén ctia ¢ dong hodc nhém c6 dong dé cir tng vién dé (néu co);

— Vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua céac thong tin ca
nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét céch trung thuc néu
duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

— Céc thong tin khac (néu co).
< Dbi voi (nhdm)co dong ung cu/ dé cir:

— Pon ng ¢t/ dé cir thanh vién Hoi dong quan tri theo mau Cong ty;

13



— Danh sach day du cua nhom c6 dong dé cur, trong d6 phai c6 chix ky cua tat ca
c4c ¢b dong trong nhom.
c. Va cac quy dinh khac tai Quy ché ang cir, dé ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc
Dai hoi d6ng c6 dong thong qua.

Pi¢u 15.Cach thirc bau thanh vién Hgi dong quan tri

1.

Cach thtrc bau thanh vién Hoi dong quan tri dugce quy dinh trong Thé 1¢ bau cur do Hoi
ddng quan tri xdy dung theo ting trudng hop bau cwr, tuan thu Luat doanh nghiép va
Diéu 1& Cong ty. Thé 1¢ bau cir dugce trinh Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sd phiu biéu quyét tuong tmg véi tong sb cb
phan s& hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau cua Hoi déng quan tri va c6 dong cod
quyén don hét hoic mot phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mét sb tmg cir
vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir Gmg cir vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop co tir 02 Gmg cir vién tré 1én dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cuia Hoi dong quan tri thi s& tién
hanh bau lai trong sd cic ung cir vién ¢ s phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo
tiéu chi quy ché bau ctr hodc Piéu 18 cong ty.

Piéu 16.Cac trwong hop mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quén tri trong cac
truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hoic bi luat phap cdm khong dugc 1am thanh vién Hoi dong
quan tri;

Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh ciia Cong ty;
Thanh vién do6 bi réi loan tdm than va thanh vién khéc caa Hoi dong quan tri ¢c6
nhitng bang chuang chuyén mén chang to nguoi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mat khdng tham dy cac cudc hop cua Hoi dong quan trj lién tuc
trong vong sau thang, va trong thoi gian nay Hoi dong quan tri khdng cho phép
thanh vién dé vang mat va da phan quyét rang chic vu caa ngudi nay bi bo tréng,
trir tredng hop bat kha khang:

e. Thanh vién d6 bi cach chuc thanh vién Hoi dong quan tri theo quyét dinh cua Dai
hoi ddng c6 dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 17.Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Moi truong hop bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan tri déu duge
Cong ty Cong bd thong tin theo ding quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin va
dugc dang tai trén website cia Cong ty.

Pic¢u 18.Cach thirc gidi thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri

1.

IX.

Viéc tng ctr, d& cir tng vién Hoi dong quan tri duoc thyc hién theo Khoan 2 Diéu 25
Diéu 16 cong ty.

Truong hop sb lugng cac tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tng ctr van
khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém ung cir
vién can bau cho du sé luong can thiét. Co ché Hoi dong quan tri duong nhiém dé cur
g ctr vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd rd rang va phai duoc Dai hoi dong cd dong
thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cic thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi thanh vién méi dugc bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Thong bio hop Hoi dong quan tri

1.

Thong bdo moi hop duoc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri
duoc dang ky tai cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tdp hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao mdi hop cham nhat 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh.
Kém theo théng bio moi hop phai c¢é tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

Chu tich HDQT hodc nguoi tri¢u tap giri thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo dén
Ban kiém soat nhu doi voi thanh vién Hoi dong quan tri. Ban ki€ém soat c6 quyén du cac
cudc hop cuia H)i dong quan tri, c6 quyen thao ludn nhung khong dugce bi€u quyet.

Diéu 21.Piéu kién to chirc hop Hdi dong quan tri

1.

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi co tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién

tré 1én c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén).

Truong hop cude hop duoc tri¢u tap theo quy dinh khoan nay khong du s6 thanh vién

du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tir

ngdy du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop ndy, cudc hop duoc tién hanh, néu co hon
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mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dé)ng quan tri c6 mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai
dién (nguoi duoc uy quyeén).

Piéu 22.Cach thirc biéu quyét

1.

Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cuoc hop trong
truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop néu duogc da sb thanh vién Hoi d¢ong quan tri
chap thuan;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén hozc hinh thirc twong tu khéc;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Cha tich Hoi dong quan tri cham nhat

mot gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trude su ching kién cua tat

ca nhitng nguoi du hop.

Bét ky thanh vién Hoi ddng quan tri nao huong loi tir Hop dong quy dinh tai Khoan 5 Diéu
40 Diéu I¢ cong ty s€ khong co quyen biéu quyét.

Piéu 23.Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo cac
kién tan thanh cta trén 50% thanh vién HPQT c6 mit, bao gdm ¥ kién biéu quyét theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.

Truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia c6 y kién cua
Chu tich Ho1 déng quan tri.

Nghi quyét theo hinh thtic 1dy ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co s ¥ kién tan
thanh ctia da s thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét niy co
hi¢u luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi déng quan tri thong qua tai
cudc hop dugc triéu tap va td chirc theo thong 1é.

Pi¢u 24.Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

1.

Céc cudc hop cua Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu
giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai. Noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri co cac ndi dung chu
yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sd doanh nghiép;
b. Muyc dich, chuong trinh va ngi dung hop;
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c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dyu hop hoac nguoi dugc uy quyén du hop va cach thuc du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tat phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cuia cudc
hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h. Céac van dé da dugc thong qua;

I. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai li€u sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai

tru s¢ chinh cta cong ty.

Chu tich Hoi dong quan trj ¢ trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri cho céc
thanh vién va bién ban d6 13 bang chimng xac thyc vé cong viéc da dugc tién hanh trong cac
cudc hop do trir cac ¥ kién phan ddi vé nodi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
chuyén di.

Diéu 25.Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri

1.

X.

Can ctr vao cac noi dung, quyét dinh duoc thong qua cua cudc hop Hoi d@)ng quan tri,
Chu tich Ho1 déng quan tri s€ thay mat Hoi déng quan tri ky ban hanh cac van ban nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri.

Céac Nghi quyét nay s& duoc chuyén dén tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri va
nhitng ¢4 nhan, by phén c6 lién quan.

Nhiing thong tin, ndi dung trong Nghi quyét Hoi ddng quén tri thudc pham vi cong bd
thong tin ctia phép luét s€ dugc thuc hién cong bd thong tin ding quy dinh.

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

(“THANH VIEN BAN KIEM SOAT”)

Piéu 26. Tiéu chuan Kiém soat vién

1.

C6 nang luc hanh vi dan sy day du va khong thudc dbi tuong bi cdm thanh 1ap va quan
1y doanh nghiép theo quy dinh cta Luat doanh nghiép;

Khong phai 1a vo hoac chéng, cha d¢, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
ruot, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc hoic Téng giam dbe
va nguoi quan ly khac;
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4.
S.

Khong duoc giit cac chirc vu quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty;

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh ké toan hodc kiém toan;

Thuong tri tai Viét Nam;

Pieu 27.Cach thire ¢6 dong, nhém c6 dong ing cir, dé cir ngwdi vao vi tri Kiém soat vién

1.

Céac cb déng, nhom cd dong dap ung tiéu chuan tai Khoan 3 Diéu 12 Piéu 16 Cong ty
dugc Gmg cir, dé ctr thanh vién Ban kiém soat theo Khoan 3 Piéu 36 Diéu 1¢ cong ty.

Truong hop s6 luong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ting ctr van khong
du sb luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién. Co ché
Ban kiém soat dwong nhiém dé cir ing vién Ban kiém soat duoc cong b rd rang va
phai dugc Pai hoi ddng c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Diéu 28.Cach thire bau Kiém soat vién

1.

Céch thirc bau Kiém soat vién twong ty nhu cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri
quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

Truong hop Kiém soét vién c6 cung thdi diém két thac nhiém ky ma Ban kiém soat méi
chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia
vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat méi duoc bau va nhan nhiém vuy.

Diéu 29.Cac truong hgp mién nhiém, bii nhi¢m Kiém so4t vién

1.

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 37
Diéu 1¢ cong ty;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

c. Co don tir chuc va dugc chip thuan;

d. Bi mién nhiém theo quyét dinh cia DPHPCP néu vi pham cac quy dinh vé trach
nhiém caa thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty hoic phap luat
hién hanh;

e. Truong hop Ban kiém soét vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh c6 nguy co gay
thiét hai cho Cong ty thi Hoi dong quan tri triéu tap DPHPCP dé xem xét va mién
nhiém Ban kiém soat duwong nhiém va bau Ban kiém soat mai;

Kiém soat vién bi bii nhiém trong cac trudng hop sau ddy:
a. Khoéng hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc duoc phan cong;
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b. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu cta Kiém soét vién quy
dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu ¢ cong ty;

c. Theo quyét dinh cua Pai hoi ddng cd dong.

DPiéu 30. Thdong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

XI.

Moi trudng hop bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién déu duoc Cong ty Cong bd
thong tin theo ding quy dinh cta phéap luat vé cong bd thong tin va duge dang tai trén
website cua Cong ty.

LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH

NGHIEP

Diéu 31.Cac tiéu chuan ciaTong Giam doc

1.

C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc ddi twong khong duoc quan 1y doanh
nghi¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

C6 trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cua Cong ty;
Co surc khoe va phém chit dao duc tét, trung thuc, liém khiét;

Tubi doi khong qua tudi nghi huu theo quy dinh cua phap luat;

Piéu 32.Viéc b6 nhiém Tong Giam dbc

Ho6i déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Ho1 déng quan tri hoac mot nguoi
khac 1am Tong giam déc.

Pic¢u 33.Ky hop dong lao dong v6i ngudi didéu hanh doanh nghiép

1.

Hoi dong quan tri ky hop dong v6i Tong giam dbc trong d6 quy dinh murc luong, thu
lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién quan khac. Thong tin vé muc luong, tro cép,
quyén loi cua Téng giam dde phai dugc bao cao tai Pai hoi déng ) dong thuong nién
duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh nam va dugc néu trong Bao cao
thudng nién cua Cong ty.

Hop dong v6i nhitng nguoi diéu hanh doanh nghiép khac do Hoi dong quan tri quyét
dinh sau khi tham khao ¥ kién cua Tong giam ddc.

Piéu 34.Cac truong hop mién nhi¢ém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém Tong gidm doc bao gom:

1. Béo céo khong trung thuc tinh hinh tai chinh Cong ty 02 1an tré 1én hodc 01 1an nhung
lam sai 1éch nghiém trong tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

19



. Dé Cong ty thua 16 hodc khong dat chi tiéu co tirc tdi thiéu theo mirc do PHPCD quyét
dinh. Trir cac trudng hop do nha nudc thay doi chinh sach c6 lién quan, thue hién dau tu
cac du an 1on, gia ban nudc sach chua duoc diéu chinh kip thoi va cac truong hop khac
ma khong c6 bio céo, giai trinh va duoc DPHPCPD chép thuan.

Khong t6 chirc xay dung cac ké hoach san xuat kinh doanh hing nim dé trinh HDQT
ban hanh, lam co so dé quan tri diéu hanh Cong ty.

Khong thuc hién cac nhiém vu trong hop dong lao dong di ky véi HPQT. Vi pham
phap luat bi truy ctru trach nhi€ém, tham nhiing tai san Cong ty hoac thiéu trach nhiém,
gay hau qua nghiém trong cho Cong ty.

Khi tudi doi dén tudi nghi huu theo quy dinh ctia Phap luat.

. Ngoai trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 34 Quy ché nay, quyét dinh mién
nhiém Tong Giam ddc thong qua khi c6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién HPQT tré 1én
biéu quyét tan thanh (khong tinh biéu quyét cia Tong Giam ddc tham gia véi tu cach
thanh vién HPQT) va HPQT phai dua ra 1y do mién nhiém. Téng Giam ddc bi mién
nhiém c6 quyén phan ddi viéc mién nhi¢m nay tai DHDCD tiép theo gin nhat. Trong
truong hop Tong Giam ddc bi mién nhiém, HDQT phai cong bd bang van ban vé viéc
nay va dé cir nguoi tam thay thé. Trong thoi han t6i da 30 ngay dé tir ngay cong b,
HDQT phai tién hanh céc thi tuc dé bd nhiém Téng Giam dbc méi.

Diéu 35.Thong bao bé nhiém, mién nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép

Moi trudng hop bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép déu

dugce Cong ty Cong bd thong tin theo ding quy dinh cua phap luit vé cong bd théng tin

va dugc dang tai trén website ciia Cong ty.

XI1. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC

Piéu 36. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua

hop giira Hi dong Quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam ddc:

1. Ban Kiém soat duoc quyén tham gia hop Hoi déng Quan tri, duogc quyén coOy kién nhung

khong dugc biéu quyét;

2. Néu can thiét thi Hoi dong Quan tri c6 thé moi Tong Giam ddc (truong hop Tong Giam

dbe khong déng thoi 1a thanh vién HDQT) tham du cudc hop ctia Hoi déng Quan tri;

. Chu tich Hoi déng Quan tri phai giri thong bao mdi hop cho Ban Kiém soat, Téng Giam

dbc va cac tai liéu lién quan trong thoi han it nhét ba (03) ngay trudc ngay to chirc cude
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4. Sau cudc hop, Chu tich H6i déng Quan tri thong bao Nghi quyét , bién ban hop HDQT
sau khi dugc ban hanh phai dugc giri dén cho cac Kiém soat vién cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu ddi v6i thanh vién HPQT .

Piéu 37.Cac trudong hop Tong Giam doc hoiic Ban Kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi

dong Quan tri va nhirng van dé cin xin y kién Hoi dong Quan tri;

1. Ban Kiém soat c6 thé dé nghi Chu tich tri¢u tap HOi déng Quan tri hop bat thuong dé giai
dap, dé xuit cac van dé ma Ban Kiém soat quan tdm. Truéng Ban Kiém soat c6 trach nhiém
giri cac yéu cau can giai dap, can dé xuét cung luc v6i dé nghi triéu tp cudc hop;

2. Tdng Giam ddc co thé dé& nghi Chu tich triéu tip Hoi ddng Quan tri hop bat thuong dé bao
c4o, dé xuét va xin y kién cua Hoi ddng Quan tri. Téng Giam dbc phai guri truée cho Chu tich
Hoi déng Quan tri nhitng vAn dé ma minh s& dé xuét cung luc véi dé nghi triéu tap cudc hop;

3. Ban Kiém soat co thé dé nghi Téng Giam dbc va dai dién cong ty kiém toan doc lap tham du
va tra 10i cac van dé ma Ban Kiém soat quan tam.

Diéu 38.B4o cdo ciia Tong Giam ddc véi Hoi dong Quan tri va Ban kiém soat vé viéc

thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao:

1. Thuc hién ché d6 bao cao cpo HPQT va BKS. Chuan bi cic béo céo theo chwong trinh nghi
sy ma HDQT va BKS yéu cau.

2. Chépq n}}ét dén ngay 31 thang 10 I}éng nam, Tong Giam c’T(‘)c phai trinh Hoi dong Quan tri phé
chuan ke hoach kinh doanh chi tiet cho nam tai chinh ti€p theo trén co s& phu hop véi ngan
sdch va dinh hudng cua Hoi dong Quan tri.

3. Tong Giam dbc bao céo Ve tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh ciia Céng ty
cho Hoi dong Quan tri, kién nghi I}hﬁ’ng van dé can dugc Hoi dong Quan tri giai quyét dé
nang cao hi¢u qua hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

4. Cin clr vao bao céo cua Tong giam dbe vé viec thue hién nhiém vy va quyén han dugc giao

theo quy dinh tai Diéu 38 Quy ché nay, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi
quyét va cac van dé ty quyén khac cia HPQT vé6i Tong giam ddc.

Pi¢u 39.Cac van dé Tong Giam ddc phai bao cio, cung cip thong tin va cach thirc thong
bao cho Hoi déng Quin tri, Ban Kiém soat:

1. Bei’o c4o dinh ky 3 thang/lan béng‘vén ban vé& moi mit hoa:[ dong cua Cong ty va cac kién nghi
(néu c6). Céac bao cdo nay dugc dong thoi giri cho Ban Kiém soat;

2. Khi c6 yéu c?u} cua Hoi dg‘”mg Quén tri, T‘(;)ng Giam déc phai bao cao bang van ban trong thoi
han 10 ngay doi1 véi cac van dé ma Hoi dong Quan tri quan tam;

3. Trong qu trinh diéu hanh, khi nhan thdy co nguy co bién dong bét thuong 16n, Tong Giam
doc phai bao cao kip thoi cho Hoi dong Quan tri dé€ cé bién phap chi dao xtr 1y.

Dicu 40.Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra Hoi dong Quin tri, Ban
Kiém soat va Tong Giam doc theo cic nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién
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néu trén.

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cia Cong ty phai chiu su giam sat va chi dao cua Hoi
déng Quan tri;

2. Ban Kiém so4t thuc hién giam sat Hoi ddng Quan tri, Tong Giam dbc trong viéc quan 1y va
diéu hanh Céng ty;

3. Truong hop Ban Kiém soat phat hién Toéng Giam déc, Hoi ddng Quan tri vi pham phép luat
hodc Diéu 1& Cong ty, Ban Kiém soat phai théng bao bang vin ban véi Hoi ddng Quan tri
trong vong 48 gio, yéu cau chAm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.
DPong thoi Ban Kiém soat c6 trach nhiém bao cdo tai Dai hoi dong cd dong gan nht.

XI11.CHE PO THU LAO, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI
PIEUHANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 41.Thu lao, khen thwéng va ky ludt ddi véi thanh vién Hoi ddong Quan tri,
BanKiém soat, Tong Giam dc.

1. Thu lao Hoi déng Quan tri, Ban Kiém soat dugc thuc hién cin ctr vao quyét dinh cua Pai
hoi cd dong va quy ché phan phdi thu lao ctia Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat (néu
co).

2. Cong ty c6 quyén tra thu lao, tién luong cho thanh vién HPQT va Tong Giam ddc theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

3. Thu lao, tién lwong va quyén lgi khac cua thanh vién HPQT, Tong Giam ddc duoc tra
theo quy dinh sau:

a. Thanh vién HPQT chuyén trach dugc tra tién luong theo quy ché luong hién hanh cua
Cong ty va khong hudng thu lao;

b. Thanh vién HDQT khong chuyén trach dugc huong thu lao. Téng muc thu lao cho HDQT
do HDQT xay dung va dugc PHDPCD quyét dinh tai cudc hop thuong nién;

c. Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan chi phi 4n, &, di lai va chi phi hop 1y khac
ma ho chi tra khi thyc hién nhiém vu dugc giao;

d. Tong Giam giéc duoc tra luong. Tién luong ciia Tong Giam doc do HPQT quyét dinh
theo quy ché luong hién hanh ctia Cong ty.

e. Tiéq thuong cua thanh vién HDQT, Tong Giam dbc duoc ap dung theo Diéu 1¢ Cong ty,
quyét dinh PHDCD va quy ché thudng hién hanh ctia Cong ty (néu co).

4. Thu lao, tién luong cua thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khac duge
tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap
doanh nghiép va phai dugc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim
cua Cong ty, phai bao cao PHDPCD tai cudc hop thuong nién.
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XIV. NGUOI PHU TRACH
QUAN TRI CONG TY (néu c6)
Diéu 42.Tiéu chuin ciia ngwdi phu trach quan tri Cong ty:

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ting céc tiéu chun sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

Diéu 43.B6 nhiém va bii nhiém Nguoi phu trach quén tri Cong ty:

1. Hoi déng Quan tri bo nhiém it nhat mot (01) nguoi 1am Ngudi phu trach quan trj Cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhi¢ém ky ctua
Nguoi phu trach quan tri Cong ty do Hoi dong Quan tri quyét dinh, t6i da la nam (05)
nam;

2. Hoi dong Quan tri ciing c6 thé bd nhiém mot hay nhiéu trg Iy cho Ngudi phutrach quan tri
Cong ty tiy ting thoi diém;

3. Hoi dong Quan tri co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi cannhung
khong trai v6i cac quy dinh cta phap luat vé lao dong hién hanh.

Diéu 44.Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

1. Tu van Hoi ddng Quan tri trong viéc to chirc Dai hoi cd dong theo quy dinh vacic cong viée
lién quan giita Cong ty va cd dong;

2. Chuén bi cac cudc hop Hoi d@)ng Quan tri, Ban Kiém soat va Pai hoi d@)ng cédéng theo yéu
cau cua Hoi déng Quan tri hoac Ban Kiém soat;

Tu van vé thu tuc cta céac cudc hop;
Tham dy cac cudc hop;

Tu van thu tyc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi dong Quan tri pht hop v6i quy dinhciia phap luat;

o v &~ »w

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong Quan tri va cacthong tin
khac cho thanh vién cua Hoi déng Quan tri va Ban Kiém soat;

7. Giam sat va bao cao Hoi dong Quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Congty;

8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;
XV. CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 45.B4o céo
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Dinh ky hang nim, Cong ty phai c6 nghia vu bao cdo va cong bd thong tin vé viéc thuc
hién quan trj Cong ty theo quy dinh cta Quy ché v6i Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S&
Giao dich Chimg khoan va cac co quan c6 thdm quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Diéu 46.Giam sat
Cong ty, cac ca nhan va to chiic lién quan va cac cd dong Cong ty phai chiu sy giam sat
vé quan tri Cong ty ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chimg khoan va
céc co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh ctia phép luat
Diéu 47. Hiéu lwc thi hanh va sira d6i bé sung quy ché

1. Quy ché nay dugc Pai hoi dong c6 dong nhét tri thong qua ngay ... thang ... ndm 2018 va
¢6 hiéu lyc thi hanh ngay lap tirc. HDQT, Ban Kiém Soat, Ban Diéu hanh cic Phong ban
va Bo phan va cac ca nhan khac trong Cong ty co trach nhiém thi hanh

2. Viéc b sung hodc stra d6i Quy dinh nay phai duwoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem
xét va quyét dinh.

3. Trong trudong hop co nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua cong
ty chua duoc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop cé nhimg quy dinh méi
cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cta phap
luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

4. Hoi ddng quan tri Cong ty co trach nhiém theo ddi cac thay dbi cua phap luat c¢6 lién quan
dén viéc quan tri Cong ty dé chi dao viéc sira d6i b sung quy ché nay cho phu hop.

TP H6 Chi Minh , ngay thdng ndm 2018
Cong ty Co phﬁn San xuit va Thwong mai Nam Hoa

TM. Hoi dong quan tri
Chu tich

DPAO HUONG SON
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	e. Thông tư số 95/2017/TT-BTC ngày 22/09/2017 của Bộ Tài Chính hướng dẫn một số điều của Nghị định số 71/2017/NĐ-CP ngày 06 tháng 06 năm 2017 của Chính phủ hướng dẫn về quản trị công ty áp dụng đối với công ty đại chúng;
	f. Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty Cổ phần Sản xuất và Thương mại Nam Hoa;

	2. Quy chế này quy định những nguyên tắc cơ bản về quản trị Công ty Cổ phần Sản xuất và Thương mại Nam Hoa để bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp của cổ đông, thiết lập những chuẩn mực về hành vi, đạo đức nghề nghiệp của các thành viên Hội đồng quản trị,...

	Điều 2. Giải thích thuật ngữ
	1. Trong Quy chế này, những thuật ngữ dưới đây được hiểu như sau:
	a. “ Vốn điều lệ’’ là số vốn do tất cả các cổ đông đóng góp và quy định tại Điều 6 Điều lệ Công ty
	b.  “Luật Doanh nghiệp” có nghĩa là Luật Doanh nghiệp số 68/2014/QH13 được Quốc hội thông qua ngày 26 tháng 11 năm 2014 được sửa đổi, bổ sung theo từng thời kỳ (nếu có);
	c. “Luật Chứng khoán” là Luật Chứng khoán số 70/2006/QH11 được Quốc hội thông qua ngày 29 tháng 6 năm 2006 và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Chứng khoán số 62/2010/QH12 được Quốc hội thông qua ngày 24 tháng 11 năm 2010, được sửa đổi, bổ sun...
	d. “Công ty” là Công ty Cổ phần Sản xuất và Thương mại Nam Hoa;
	e. “Điều lệ” là Điều lệ Tổ chức và Hoạt động Công ty Cổ phần Sản xuất và Thương mại Nam Hoa;
	f. “Ngày thành lập” là ngày Công ty được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp (Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh) lần đầu;
	g. “Người điều hành doanh nghiệp” là Tổng Giám đốc điều hành, Các Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng Công ty và người điều hành khác trong Công ty theo quy định tại Điều lệ Công ty ( nếu có);
	h. “Người có liên quan” là cá nhân hoặc tổ chức được quy định tại Khoản 17 Điều 4 Luật Doanh nghiệp và Khoản 34 Điều 6 Luật Chứng khoán;
	i. “Cổ đông lớn” là cổ đông sở hữu trực tiếp hoặc gián tiếp từ (05) năm phần trăm trở lên số cổ phiếu có quyền biểu quyết của tổ chức phát hành;
	j. “Thành viên Hội đồng quản trị không điều hành” là thành viên Hội đồng quản trị không phải là Tổng giám đốc, Phó Tổng giám đốc, Kế toán trưởng và những người điều hành khác theo quy định của Điều lệ Công ty ( nếu có).
	k. x“Thành viên Hội đồng quản trị độc lập” (sau đây gọi là thành viên độc lập) là thành viên được quy định tại khoản 2, Điều 151 Luật doanh nghiệp.
	l. “Công ty con“ là bất kỳ công ty hiện nay hay sau này này thuộc sở hữu hoặc được kiểm soát trực tiếp hay gián tiếp bởi Công ty theo quy định của khoản 1 Điều 189 Luật Doanh nghiệp.
	m. “Thời hạn hoạt động” là thời gian hoạt động của Công ty được quy định tại Điều 2 Điều lệ Công ty và thời gian gia hạn (nếu có) được Đại hội đồng cổ đông của Công ty thông qua;
	n. “Việt Nam” là nước Cộng hoà Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam.
	o. “Quản trị Công ty” là hệ thống các quy tắc để đảm bảo cho Công ty được định hướng điều hành và được kiểm soát một cách có hiệu quả vì quyền lợi của cổ đông và những người liên quan đến Công ty. Các nguyên tắc quản trị Công ty bao gồm:
	 Đảm bảo một cơ cấu quản trị hiệu quả;
	 Đảm bảo quyền lợi của cổ đông;
	 Đối xử công bằng giữa các cổ đông;
	 Đảm bảo vai trò của những người có quyền lợi liên quan đến Công ty;
	 Minh bạch trong hoạt động của Công ty;
	 Hội đồng quản trị và Ban kiểm soát quản lý và kiểm soát Công ty có hiệu quả.


	2. Trong Quy chế này, các tham chiếu tới một hoặc một số điều khoản hoặc văn bản pháp luật sẽ bao gồm cả những sửa đổi bổ sung hoặc văn bản thay thế các văn bản đó.
	3. Các tiêu đề (khoản, chương, điều của Quy chế này) được sử dụng nhằm thuận tiện cho việc hiểu nội dung Quy chế này.


	VII. TRÌNH TỰ, THỦ TỤC VỀ TRIỆU TẬP VÀ BIỂU QUYẾT TẠI ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG
	Điều 3. Thông báo về việc chốt danh sách cổ đông có quyền tham dự họp Đại hội đồng cổ đông
	Công ty phải công bố thông tin về việc lập danh sách cổ đông có quyền tham dự họp Đại hội đồng cổ đông tối thiểu 20 ngày trước ngày đăng ký cuối cùng theo quy định về công bố thông tin của pháp luật hiện hành.

	Điều 4. Thông báo triệu tập Đại hội đồng cổ đông
	1. Hội đồng quản trị triệu tập Đại hội đồng cổ đông hoặc cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được triệu tập theo các trường hợp quy định tại điểm b hoặc điểm c khoản 4 Điều 14 Điều lệ Công Ty
	2.  Người triệu tập Đại hội đồng cổ đông phải thực hiện những nhiệm vụ sau đây:
	3. Thông báo họp Đại hội đồng cổ đông được gửi cho tất cả các cổ đông bằng phương thức bảo đảm, đồng thời công bố trên trang thông tin điện tử của Công ty và Ủy ban chứng khoán Nhà nước, Sở giao dịch chứng khoán. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đô...
	4. Cổ đông hoặc nhóm cổ đông theo quy định tại Khoản 3 Điều 12 và Khoản 2 Điều 25 Điều lệ Công tycó quyền kiến nghị vấn đề đưa vào chương trình họp Đại hội đồng cổ đông. Kiến nghị phải bằng văn bản và phải được gửi đến Công ty ít nhất ba (03) ngày làm...
	5. Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông có quyền từ chối kiến nghị quy định tại khoản 4 Điều này nếu thuộc một trong các trường hợp sau:
	6. Người triệu tập họp ĐHĐCĐ phải chấp nhận và đưa kiến nghị quy định tại khoản 4 Điều 4 Quy chế này vào dự kiến chương trình và nội dung cuộc họp, trừ trường hợp quy định tại Khoản 5 Điều 4 Quy chế này; Kiến nghị được chính thức bổ sung vào chương tr...

	Điều 5. Thủ tục uỷ quyền và lập giấy uỷ quyền
	1. Các cổ đông có quyền tham dự cuộc họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định của pháp luật có thể ủy quyền cho cá nhân , tổ chức tham dự. Trường hợp có nhiều hơn một người đại diện theo ủy quyền đối với cổ đông là tổ chức thì phải xác định cụ thể số cổ...
	2. Việc ủy quyền cho người đại diện dự họp Đại hội đồng cổ đông phải lập thành văn bản theo mẫu của Công ty gửi kèm thư mời họp và phải có chữ ký theo quy định sau đây:
	3. Phiếu biểu quyết của người được ủy quyền dự họp trong phạm vi được ủy quyền vẫn có hiệu lực khi xảy ra một trong các trường hợp sau đây:
	Điều khoản này không áp dụng trong trường hợp Công ty nhận được thông báo về một trong các sự kiện trên trước giờ khai mạc cuộc họp Đại hội đồng cổ đông hoặc trước khi cuộc họp được triệu tập lại.

	Điều 6. Cách thức đăng ký tham dự Đại hội đồng cổ đông
	1. Cổ đông hoặc người được uỷ quyền có thể đăng ký tham dự đại hội trực tiếp với Công ty theo hướng dẫn trong thư mời họp và phải thực hiện trước ngày dự họp ba (03) ngày làm việc để thuận tiện cho công ty trong công tác tổ chức Đại hội đồng cổ đông.
	2. Khi đi dự họp, cổ đông hoặc người được uỷ quyền phải mang theo và xuất trình thư mời họp, giấy tờ tùy thân, giấy uỷ quyền và các giấy tờ liên quan cần thiết theo yêu cầu trong thư mời họp hoặc của Ban tổ chức Đại hội.
	3. Trước khi khai mạc cuộc họp, Công ty tiến hành thủ tục đăng ký cổ đông và phải thực hiện việc đăng ký cho đến khi các cổ đông có quyền dự họp có mặt đăng ký hết.
	4. Cổ đông hoặc đại diện được ủy quyền đến sau khi cuộc họp đã khai mạc có quyền đăng ký ngay và sau đó có quyền tham gia và biểu quyết tại đại hội ngay sau khi đăng ký. Chủ tọa không có trách nhiệm dừng đại hội để cho cổ đông đến muộn đăng ký và hiệu...

	Điều 7. Cách thức biểu quyết/bỏ phiếu
	1. Cổ đông thực hiện biểu quyết tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Khoản 2 Điều 20 Điều lệ Công ty.
	2. Khi tiến hành đăng ký cổ đông, Công ty cấp cho từng cổ đông hoặc đại diện được ủy quyền có quyền biểu quyết một thẻ biểu quyết, trên đó ghi số đăng ký, họ và tên của cổ đông, họ và tên đại diện được ủy quyền (nếu có) và số phiếu biểu quyết của cổ đ...
	3. Nội dung của Thẻ biểu quyết tùy thuộc vào nội dung của Đại hội đồng cổ đông.
	4. Khi tiến hành bỏ phiếu, cổ đông thực hiện bỏ phiếu theo hướng dẫn của Ban tổ chức đại hội và Thể lệ/Quy chế làm việc và biểu quyết được Đại hội đồng cổ đông thông qua.
	5. Đối với các nội dung biểu quyết được Đại hội quyết định biểu quyết công khai: Ban tổ chức sẽ phát phiếu biểu quyết cho các nội dung này để cổ đông hoặc người được ủy quyền thực hiện biểu quyết công khai theo hướng dẫn của Ban tổ chức đại hội.
	6. Công ty sẽ nỗ lực áp dụng các công nghệ thông tin hiện đại để cổ đông có thể tham dự và phát biểu ý kiến tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông tốt nhất, bao gồm biểu quyết thông qua họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc hình thức đ...

	Điều 8. Cách thức kiểm phiếu
	1. Đại hội bầu những người chịu trách nhiệm kiểm phiếu hoặc giám sát kiểm phiếu theo đề nghị của Chủ tọa. Số thành viên của ban kiểm phiếu do Đại hội đồng cổ đông quyết định căn cứ đề nghị của Chủ tọa cuộc họp nhưng không ít hơn ba (03) người.
	2. Cách thức kiểm phiếu được thực hiện theo Thể lệ/Quy chế làm việc và biểu quyết được Đại hội đồng cổ đông thông qua tại đại hội. Các ý kiến biểu quyết (đồng ý/tán thành; không đồng ý/ không tán thành và không có ý kiến/ ý kiến khác) của cổ đông và n...
	3. Kết quả kiểm phiếu được lập thành Biên bản kiểm phiếu có đầy đủ chữ ký của các thành viên Ban kiểm phiếu và được lưu trữ theo quy định của pháp luật và Điều lệ công ty.

	Điều 9. Thông báo kết quả kiểm phiếu
	1. Tổng số phiếu tán thành, không tán thành, số phiếu không ý kiến, số phiều hợp lệ hoặc số phiếu không hợp lệ theo từng vấn đề được Chủ tọa hoặc đại diện Ban kiểm phiếu thông báo ngay sau khi hoàn tất việc kiểm phiếu (các) vấn đề đó.
	2. Kết quả kiểm phiếu được ghi vào biên bản đại hội sau khi đã thông báo cho các cổ đông.

	Điều 10. Cách thức phản đối quyết định của Đại hội đồng cổ đông
	1. Trong thời hạn 90 ngày, kể từ ngày nhận được biên bản họp Đại hội đồng cổ đông hoặc biên bản kết quả kiểm phiếu lấy ý kiến Đại hội đồng cổ đông, cổ đông, nhóm cổ đông quy định tại Khoản 3 Điều 12 của Điều lệ Công ty có quyền yêu cầu Tòa án hoặc Trọ...
	2. Cổ đông biểu quyết phản đối nghị quyết về việc tổ chức lại công ty hoặc thay đổi quyền, nghĩa vụ của cổ đông quy định tại Điều lệ công ty có quyền yêu cầu công ty mua lại cổ phần của mình. Yêu cầu phải bằng văn bản, trong đó nêu rõ tên, địa chỉ của...
	3. Công ty phải mua lại cổ phần theo yêu cầu của cổ đông quy định tại khoản 2 Điều này với giá thị trường hoặc giá thỏa thuận giữa Công ty và cổ đông trong thời hạn 90 ngày, kể từ ngày nhận được yêu cầu. Trường hợp không thỏa thuận được về giá thì các...

	Điều 11. Lập biên bản Đại hội đồng cổ đông
	1. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông phải được ghi biên bản và có thể ghi âm hoặc ghi và lưu giữ dưới hình thức điện tử khác. Biên bản phải được lập bằng tiếng Việt, có thể lập thêm bằng tiếng Anh và có các nội dung chủ yếu sau đây:
	2. Biên bản được lập bằng tiếng Việt và tiếng Anh đều có hiệu lực pháp lý như nhau. Trường hợp có sự khác nhau về nội dung biên bản tiếng Việt và tiếng Anh thì nội dung trong biên bản tiếng Việt có hiệu lực áp dụng.
	3. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông phải được lập xong và thông qua trước khi kết thúc cuộc họp. Chủ tọa và thư ký cuộc họp phải chịu trách nhiệm liên đới về tính trung thực, chính xác của nội dung biên bản.
	4. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông phải được công bố trên trang thông tin điện tử của Công ty trong thời hạn hai mươi bốn (24) giờ kể từ ngày kết thúc cuộc họp.
	5. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông được coi là bằng chứng xác thực về những công việc đã được tiến hành tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông trừ khi có ý kiến phản đối về nội dung biên bản được đưa ra theo đúng thủ tục quy định trong vòng mười (10) ngà...
	6. Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông, phụ lục danh sách cổ đông đăng ký dự họp, văn bản ủy quyền tham dự họp và tài liệu có liên quan phải được lưu giữ tại trụ sở chính của Công ty.

	Điều 12. Công bố nghị quyết Đại hội đồng cổ đông
	1. Nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông phải được công bố thông tin theo đúng quy định của pháp luật về công bố thông tin và đăng tải trên website của Công ty trong vòng 24 giờ kể từ khi Nghị quyết được thông qua.

	Điều 13. Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức lấy ý kiến bằng văn bản
	1. Quy trình lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản thực hiện theo quy định tại Điều 22 Điều lệ Công ty, bao gồm các bước cơ bản sau đây:
	2. Các trường hợp không được lấy ý kiến bằng văn bản: tổ chức lại , giải thể công ty


	VIII. ĐỀ CỬ, ỨNG CỬ, BẦU, MIỄN NHIỆM VÀ BÃI NHIỆM THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Điều 14. Tiêu chuẩn thành viên Hội đồng quản trị
	1. Có năng lực hành vi dân sự đầy đủ, không thuộc đối tượng không được quản lý doanh nghiệp theo quy định tại Khoản 2 Điều 18 của Luật doanh nghiệp;
	2. Có trình độ chuyên môn, kinh nghiệm trong quản lý hoạt động sản xuất kinh doanh của Công ty;
	3. Thành viên Hội đồng quản trị  của 01 không được đồng thời là thành viên HĐQT tại quá 05 công ty khác.
	4. Cách thức cổ đông, nhóm cổ đông ứng cử, đề cửngười vào vị trí thành viên Hội đồng quản trị công ty
	Các cổ đông, nhóm cổ đông đáp ứng tiêu chuẩn tại Khoản 3 Điều 12 và khoản 2 Điều 25 Điều lệ Công ty có thể ứng cử, đề cử ứng viên thành viên Hội đồng quản trị như sau:

	Điều 15. Cách thức bầu thành viên Hội đồng quản trị
	1. Cách thức bầu thành viên Hội đồng quản trị được quy định trong Thể lệ bầu cử do Hội đồng quản trị xây dựng theo từng trường hợp bầu cử, tuân thủ Luật doanh nghiệp và Điều lệ Công ty. Thể lệ bầu cử được trình Đại hội đồng cổ đông biểu quyết thông qua.
	2. Việc biểu quyết bầu thành viên Hội đồng quản trị phải thực hiện theo phương thức bầu dồn phiếu, theo đó mỗi cổ đông có tổng số phiếu biểu quyết tương ứng với tổng số cổ phần sở hữu nhân với số thành viên được bầu của Hội đồng quản trị và cổ đông có...

	Điều 16. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị
	1. Thành viên Hội đồng quản trị không còn tư cách thành viên Hội đồng quản trị trong các trường hợp sau:
	2. Các trường hợp khác theo quy định của pháp luật và Điều lệ Công ty.

	Điều 17. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị
	Mọi trường hợp bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị đều được Công ty Công bố thông tin theo đúng quy định của pháp luật về công bố thông tin và được đăng tải trên website của Công ty.

	Điều 18. Cách thức giới thiệu ứng viên thành viên Hội đồng quản trị
	1. Việc ứng cử, đề cử ứng viên Hội đồng quản trị được thực hiện theo Khoản 2 Điều 25 Điều lệ công ty.
	2. Trường hợp số lượng các ứng viên Hội đồng quản trị thông qua đề cử và ứng cử vẫn không đủ số lượng cần thiết, Hội đồng quản trị đương nhiệm có thể đề cử thêm ứng cử viên cần bầu cho đủ số lượng cần thiết. Cơ chế Hội đồng quản trị đương nhiệm đề cử ...
	3. Trường hợp tất cả thành viên Hội đồng quản trị cùng kết thúc nhiệm kỳ thì các thành viên đó tiếp tục là thành viên Hội đồng quản trị cho đến khi thành viên mới được bầu thay thế và tiếp quản công việc.


	IX. TRÌNH TỰ VÀ THỦ TỤC TỔ CHỨC HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Điều 20. Thông báo họp Hội đồng quản trị
	1. Thông báo mời họp được gửi bằng bưu điện, fax, thư điện tử hoặc phương tiện khác, nhưng phải bảo đảm đến được địa chỉ liên lạc của từng thành viên Hội đồng quản trị được đăng ký tại công ty.
	2. Chủ tịch Hội đồng quản trị hoặc người triệu tập họp Hội đồng quản trị phải gửi thông báo mời họp chậm nhất 03 ngày làm việc trước ngày họp. Thông báo mời họp phải xác định cụ thể thời gian và địa điểm họp, chương trình, các vấn đề thảo luận và quyế...

	Điều 21. Điều kiện tổ chức họp Hội đồng quản trị
	1. Cuộc họp Hội đồng quản trị được tiến hành khi có từ ba phần tư (3/4) tổng số thành viên trở lên có mặt trực tiếp hoặc thông qua người đại diện (người được uỷ quyền).
	2. Trường hợp cuộc họp được triệu tập theo quy định khoản này không đủ số thành viên dự họp theo quy định thì được triệu tập lần thứ hai trong thời hạn bảy (07) ngày, kể từ ngày dự định họp lần thứ nhất. Trường hợp này, cuộc họp được tiến hành, nếu có...

	Điều 22. Cách thức biểu quyết
	1. Thành viên Hội đồng quản trị được coi là tham dự và biểu quyết tại cuộc họp trong trường hợp sau đây:
	2. Trường hợp gửi phiếu biểu quyết đến cuộc họp thông qua thư, phiếu biểu quyết phải đựng trong phong bì kín và phải được chuyển đến Chủ tịch Hội đồng quản trị chậm nhất một giờ trước khi khai mạc. Phiếu biểu quyết chỉ được mở trước sự chứng kiến của ...

	Điều 23. Cách thức thông qua nghị quyết của Hội đồng quản trị
	1. Hội đồng quản trị thông qua các nghị quyết và ra quyết định bằng cách tuân theo các ý kiến tán thành của trên 50% thành viên HĐQT có mặt, bao gồm ý kiến biểu quyết theo quy định tại Khoản 1 Điều 4 Quy chế này.
	2. Trường hợp số phiếu ngang nhau thì quyết định cuối cùng thuộc về phía có ý kiến của Chủ tịch Hội đồng quản trị.
	3. Nghị quyết theo hình thức lấy ý kiến bằng văn bản được thông qua trên cơ sở ý kiến tán thành của đa số thành viên Hội đồng quản trị có quyền biểu quyết. Nghị quyết này có hiệu lực và giá trị như nghị quyết được các thành viên Hội đồng quản trị thôn...

	Điều 24. Ghi biên bản họp Hội đồng quản trị
	1. Các cuộc họp của Hội đồng quản trị phải được ghi biên bản và có thể ghi âm, ghi và lưu giữ dưới hình thức điện tử khác. Biên bản phải lập bằng tiếng Việt và có thể lập thêm bằng tiếng nước ngoài. Nội dung biên bản họp Hội đồng quản trị có các nội d...
	a. Tên, địa chỉ trụ sở chính, mã số doanh nghiệp;
	b. Mục đích, chương trình và nội dung họp;
	c. Thời gian, địa điểm họp;
	d. Họ, tên từng thành viên dự họp hoặc người được ủy quyền dự họp và cách thức dự họp; họ, tên các thành viên không dự họp và lý do;
	e. Các vấn đề được thảo luận và biểu quyết tại cuộc họp;
	f. Tóm tắt phát biểu ý kiến của từng thành viên dự họp theo trình tự diễn biến của cuộc họp;
	g. Kết quả biểu quyết trong đó ghi rõ những thành viên tán thành, không tán thành và không có ý kiến;
	h. Các vấn đề đã được thông qua;
	i. Họ, tên, chữ ký chủ tọa và người ghi biên bản.
	2. Biên bản họp Hội đồng quản trị và tài liệu sử dụng trong cuộc họp phải được lưu giữ tại trụ sở chính của công ty.

	Điều 25. Thông báo nghị quyết Hội đồng quản trị
	1. Căn cứ vào các nội dung, quyết định được thông qua của cuộc họp Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị sẽ thay mặt Hội đồng quản trị ký ban hành các văn bản nghị quyết của Hội đồng quản trị.
	2. Các Nghị quyết này sẽ được chuyển đến tất cả các thành viên Hội đồng quản trị và những cá nhân, bộ phận có liên quan.
	3. Những thông tin, nội dung trong Nghị quyết Hội đồng quản trị thuộc phạm vi công bố thông tin của pháp luật sẽ được thực hiện công bố thông tin đúng quy định.


	X. ĐỀ CỬ, ỨNG CỬ, BẦU, MIỄN NHIỆM VÀ BÃI NHIỆM KIỂM SOÁT VIÊN (“THÀNH VIÊN BAN KIỂM SOÁT”)
	Điều 26. Tiêu chuẩn Kiểm soát viên
	1. Có năng lực hành vi dân sự đầy đủ và không thuộc đối tượng bị cấm thành lập và quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật doanh nghiệp;
	2. Không phải là vợ hoặc chồng, cha đẻ, cha nuôi, mẹ đẻ, mẹ nuôi, con đẻ, con nuôi, anh ruột, chị ruột, em ruột của thành viên Hội đồng quản trị, Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và người quản lý khác;
	3. Không được giữ các chức vụ quản lý công ty; không nhất thiết phải là cổ đông hoặc người lao động của công ty;
	4. Tốt nghiệp đại học chuyên ngành kế toán hoặc kiểm toán;
	5. Thường trú tại Việt Nam;

	Điều 27. Cách thức cổ đông, nhóm cổ đông ứng cử, đề cử người vào vị trí Kiểm soát viên
	1. Các cổ đông, nhóm cổ đông đáp ứng tiêu chuẩn tại Khoản 3 Điều 12 Điều lệ Công ty được ứng cử, đề cử thành viên Ban kiểm soát theo Khoản 3 Điều 36 Điều lệ công ty.
	2. Trường hợp số lượng các ứng viên Ban kiểm soát thông qua đề cử và ứng cử vẫn không đủ số lượng cần thiết, Ban kiểm soát đương nhiệm có thể đề cử thêm ứng viên. Cơ chế Ban kiểm soát đương nhiệm đề cử ứng viên Ban kiểm soát được công bố rõ ràng và ph...

	Điều 28. Cách thức bầu Kiểm soát viên
	1. Cách thức bầu Kiểm soát viên tương tự như cách thức bầu thành viên Hội đồng quản trị quy định tại Điều 16 Quy chế này.
	2. Trường hợp Kiểm soát viên có cùng thời điểm kết thúc nhiệm kỳ mà Ban kiểm soát mới chưa được bầu thì Kiểm soát viên đã hết nhiệm kỳ vẫn tiếp tục thực hiện quyền và nghĩa vụ cho đến khi thành viên Ban kiểm soát mới được bầu và nhận nhiệm vụ.

	Điều 29. Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm Kiểm soát viên
	1. Kiểm soát viên bị miễn nhiệm trong các trường hợp sau đây:
	2. Kiểm soát viên bị bãi nhiệm trong các trường hợp sau đây:

	Điều 30. Thông báo về bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Kiểm soát viên
	Mọi trường hợp bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Kiểm soát viên đều được Công ty Công bố thông tin theo đúng quy định của pháp luật về công bố thông tin và được đăng tải trên website của Công ty.


	XI. LỰA CHỌN, BỔ NHIỆM VÀ MIỄN NHIỆM NGƯỜI ĐIỀU HÀNH DOANH NGHIỆP
	Điều 31. Các tiêu chuẩn củaTổng Giám đốc
	1. Có đủ năng lực hành vi dân sự và không thuộc đối tượng không được quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật Doanh nghiệp;
	2. Có trình độ chuyên môn, kinh nghiệm trong quản lý kinh doanh của Công ty;
	3. Có sức khỏe và phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, liêm khiết;
	4. Tuổi đời không quá tuổi nghỉ hưu theo quy định của pháp luật;

	Điều 32. Việc bổ nhiệm Tổng Giám đốc
	Hội đồng quản trị bổ nhiệm một thành viên trong Hội đồng quản trị hoặc một người khác làm Tổng giám đốc.

	Điều 33. Ký hợp đồng lao động với người điều hành doanh nghiệp
	1. Hội đồng quản trị ký hợp đồng với Tổng giám đốc trong đó quy định mức lương, thù lao, lợi ích và các điều khoản khác liên quan khác. Thông tin về mức lương, trợ cấp, quyền lợi của Tổng giám đốc phải được báo cáo tại Đại hội đồng cổ đông thường niên...
	2. Hợp đồng với những người điều hành doanh nghiệp khác do Hội đồng quản trị quyết định sau khi tham khảo ý kiến của Tổng giám đốc.

	Điều 34. Các trường hợp miễn nhiệm người điều hành doanh nghiệp
	Các trường hợp miễn nhiệm, bãi nhiệm Tổng giám đốc bao gồm:

	Điều 35. Thông báo bổ nhiệm, miễn nhiệm người điều hành doanh nghiệp
	Mọi trường hợp bổ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm người điều hành doanh nghiệp đều được Công ty Công bố thông tin theo đúng quy định của pháp luật về công bố thông tin và được đăng tải trên website của Công ty.


	XII. PHỐI HỢP HOẠT ĐỘNG GIỮA HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ, BAN KIỂM SOÁT VÀ TỔNG GIÁM ĐỐC
	Điều 36. Thủ tục, trình tự triệu tập, thông báo mời họp, ghi biên bản, thông báo kết quả họp giữa Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát và Tổng Giám đốc:
	1.  Ban Kiểm soát được quyền tham gia họp Hội đồng Quản trị, được quyền có ý kiến nhưng không được biểu quyết;
	2. Nếu cần thiết thì Hội đồng Quản trị có thể mời Tổng Giám đốc (trường hợp Tổng Giám đốc không đồng thời là thành viên HĐQT) tham dự cuộc họp của Hội đồng Quản trị;
	3. Chủ tịch Hội đồng Quản trị phải gửi thông báo mời họp cho Ban Kiểm soát, Tổng Giám đốc và các tài liệu liên quan trong thời hạn ít nhất ba (03) ngày trước ngày tổ chức cuộc họp;
	4. Sau cuộc họp, Chủ tịch Hội đồng Quản trị thông báo Nghị quyết , biên bản họp HĐQT sau khi được ban hành phải được gửi đến cho các Kiểm soát viên cùng thời điểm và theo phương thức như đối với thành viên HĐQT .

	Điều 37. Các trường hợp Tổng Giám đốc hoặc Ban Kiểm soát đề nghị triệu tập họp Hội đồng Quản trị và những vấn đề cần xin ý kiến Hội đồng Quản trị;
	1. Ban Kiểm soát có thể đề nghị Chủ tịch triệu tập Hội đồng Quản trị họp bất thường để giải đáp, đề xuất các vấn đề mà Ban Kiểm soát quan tâm. Trưởng Ban Kiểm soát có trách nhiệm gửi các yêu cầu cần giải đáp, cần đề xuất cùng lúc với đề nghị triệu tập...
	2. Tổng Giám đốc có thể đề nghị Chủ tịch triệu tập Hội đồng Quản trị họp bất thường để báo cáo, đề xuất và xin ý kiến của Hội đồng Quản trị. Tổng Giám đốc phải gửi trước cho Chủ tịch Hội đồng Quản trị những vấn đề mà mình sẽ đề xuất cùng lúc với đề ng...
	3. Ban Kiểm soát có thể đề nghị Tổng Giám đốc và đại diện công ty kiểm toán độc lập tham dự và trả lời các vấn đề mà Ban Kiểm soát quan tâm.

	Điều 38. Báo cáo của Tổng Giám đốc với Hội đồng Quản trị và Ban kiểm soát về việc thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn được giao:
	1. Thực hiện chế độ báo cáo cho HĐQT và BKS. Chuẩn bị các báo cáo theo chương trình nghị sự mà HĐQT và BKS yêu cầu.
	2. Chậm nhất đến ngày 31 tháng 10 hàng năm, Tổng Giám đốc phải trình Hội đồng Quản trị phê chuẩn kế hoạch kinh doanh chi tiết cho năm tài chính tiếp theo trên cơ sở phù hợp với ngân sách và định hướng của Hội đồng Quản trị.
	3. Tổng Giám đốc báo cáo về tình hình hoạt động sản xuất kinh doanh, tài chính của Công ty cho Hội đồng Quản trị, kiến nghị những vấn đề cần được Hội đồng Quản trị giải quyết để nâng cao hiệu quả hoạt động sản xuất kinh doanh của Công ty.

	Điều 39. Các vấn đề Tổng Giám đốc phải báo cáo, cung cấp thông tin và cách thức thông báo cho Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát:
	1. Báo cáo định kỳ 3 tháng/lần bằng văn bản về mọi mặt hoạt động của Công ty và các kiến nghị (nếu có). Các báo cáo này được đồng thời gửi cho Ban Kiểm soát;
	2. Khi có yêu cầu của Hội đồng Quản trị, Tổng Giám đốc phải báo cáo bằng văn bản trong thời hạn 10 ngày đối với các vấn đề mà Hội đồng Quản trị quan tâm;
	3. Trong quá trình điều hành, khi nhận thấy có nguy cơ biến động bất thường lớn, Tổng Giám đốc phải báo cáo kịp thời cho Hội đồng Quản trị để có biện pháp chỉ đạo xử lý.

	Điều 40. Phối hợp hoạt động kiểm soát, điều hành, giám sát giữa Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát và Tổng Giám đốc theo các nhiệm vụ cụ thể của các thành viên nêu trên.
	1. Hoạt động kinh doanh và các công việc của Công ty phải chịu sự giám sát và chỉ đạo của Hội đồng Quản trị;
	2.  Ban Kiểm soát thực hiện giám sát Hội đồng Quản trị, Tổng Giám đốc trong việc quản lý và điều hành Công ty;
	3. Trường hợp Ban Kiểm soát phát hiện Tổng Giám đốc, Hội đồng Quản trị vi phạm pháp luật hoặc Điều lệ Công ty, Ban Kiểm soát phải thông báo bằng văn bản với Hội đồng Quản trị trong vòng 48 giờ, yêu cầu chấm dứt hành vi vi phạm và có giải pháp khắc phụ...


	XIII. CHẾ ĐỘ THÙ LAO, KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT ĐỐI VỚI THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ, KIỂM SOÁT VIÊN, TỔNG GIÁM ĐỐC VÀ CÁC NGƯỜI ĐIỀUHÀNH DOANH NGHIỆP KHÁC
	Điều 41. Thù lao, khen thưởng và kỷ luật đối với thành viên Hội đồng Quản trị, BanKiểm soát, Tổng Giám đốc.
	1. Thù lao Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát được thực hiện căn cứ vào quyết định của Đại hội cổ đông và quy chế phân phối thù lao của Hội đồng Quản trị và Ban Kiểm soát (nếu có).
	2. Công ty có quyền trả thù lao, tiền lương cho thành viên HĐQT và Tổng Giám đốc theo kết quả và hiệu quả kinh doanh.
	3. Thù lao, tiền lương và quyền lợi khác của thành viên HĐQT, Tổng Giám đốc được trả theo quy định sau:
	4. Thù lao, tiền lương của thành viên HĐQT, Tổng Giám đốc và người quản lý khác được tính vào chi phí kinh doanh của Công ty theo quy định của pháp luật về thuế thu nhập doanh nghiệp và phải được thể hiện thành mục riêng trong báo cáo tài chính hằng n...


	XIV. NGƯỜI PHỤ TRÁCH QUẢN TRỊ CÔNG TY (nếu có)
	Điều 42. Tiêu chuẩn của người phụ trách quản trị Công ty:
	Người phụ trách quản trị Công ty phải đáp ứng các tiêu chuẩn sau:

	Điều 43. Bổ nhiệm và bãi nhiệm Người phụ trách quản trị Công ty:
	1. Hội đồng Quản trị bổ nhiệm ít nhất một (01) người làm Người phụ trách quản trị Công ty để hỗ trợ hoạt động quản trị Công ty được tiến hành một cách có hiệu quả. Nhiệm kỳ của Người phụ trách quản trị Công ty do Hội đồng Quản trị quyết định, tối đa l...
	2. Hội đồng Quản trị cũng có thể bổ nhiệm một hay nhiều trợ lý cho Người phụtrách quản trị Công ty tùy từng thời điểm;
	3. Hội đồng Quản trị có thể bãi nhiệm Người phụ trách quản trị Công ty khi cầnnhưng không trái với các quy định của pháp luật về lao động hiện hành.

	Điều 44. Quyền và nghĩa vụ của Người phụ trách quản trị Công ty:
	1. Tư vấn Hội đồng Quản trị trong việc tổ chức Đại hội cổ đông theo quy định vàcác công việc liên quan giữa Công ty và cổ đông;
	2. Chuẩn bị các cuộc họp Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát và Đại hội đồng cổđông theo yêu cầu của Hội đồng Quản trị hoặc Ban Kiểm soát;
	3. Tư vấn về thủ tục của các cuộc họp;
	4. Tham dự các cuộc họp;
	5. Tư vấn thủ tục lập các nghị quyết của Hội đồng Quản trị phù hợp với quy địnhcủa pháp luật;
	6. Cung cấp các thông tin tài chính, bản sao biên bản họp Hội đồng Quản trị và cácthông tin khác cho thành viên của Hội đồng Quản trị và Ban Kiểm soát;
	7. Giám sát và báo cáo Hội đồng Quản trị về hoạt động công bố thông tin của Côngty;
	8. Bảo mật thông tin theo các quy định của pháp luật và Điều lệ Công ty;


	XV. CHẾ ĐỘ BÁO CÁO, GIÁM SÁT VÀ XỬ LÝ VI PHẠM
	Điều 45. Báo cáo
	Định kỳ hàng năm, Công ty phải có nghĩa vụ báo cáo và công bố thông tin về việc thực hiện quản trị Công ty theo quy định của Quy chế với Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước, Sở Giao dịch Chứng khoán và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định của pháp luật.

	Điều 46. Giám sát
	Công ty, các cá nhân và tổ chức liên quan và các cổ đông Công ty phải chịu sự giám sát về quản trị Công ty của Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước, Sở Giao dịch Chứng khoán và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định của pháp luật

	Điều 47. Hiệu lực thi hành và sửa đổi bổ sung quy chế
	1. Quy chế này được Đại hội đồng cổ đông nhất trí thông qua ngày ... tháng ... năm 2018 và có hiệu lực thi hành ngay lập tức.HĐQT, Ban Kiểm Soát, Ban Điều hành các Phòng ban và Bộ phận và các cá nhân khác trong Công ty có trách nhiệm thi hành
	2. Việc bổ sung hoặc sửa đổi Quy định này phải được Đại hội đồng cổ đông Công ty xem xét và quyết định.
	3. Trong trường hợp có những quy định của pháp luật có liên quan đến hoạt động của công ty chưa được đề cập trong bản quy chế này hoặc trong trường hợp có những quy định mới của pháp luật khác với những điều khoản trong quy chế này thì những quy định ...
	4. Hội đồng quản trị Công ty có trách nhiệm theo dõi các thay đổi của pháp luật có liên quan đến việc quản trị Công ty để chỉ đạo việc sửa đổi bổ sung quy chế này cho phù hợp.





